KẾ HOẠCH TUẦN 1
(Từ ngày: 21/08/2017 đến ngày 26/08/2017)

	Thứ, ngày
	
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

(21/8)
	Sáng
	- Tổ chức chào cờ đầu năm
- Chỉ đạo dạy & học tuần 1
- GVCN đi sinh hoạt 15 phút đầu giờ (Từ thứ 2 đến thứ sáu) để ổn định nề nếp của lớp…
- Thống kê và đăng ký mua sách tin học mới theo CV hướng dẫn 236 của PGD.
	- HĐNG

- GV, HS
- GVCN
- BGH, Cô Bảo

	
	Chiều
	- Tham gia họp tại UBND  xã Điền Lộc (14h)
- Nắm số lượng đầu năm

- Bàn giao chất lượng đầu năm
	- HT
- TPT

- PHT và GVCN

	Thứ Ba

(22/8)
	Sáng
	- Tập huấn  tin học tại Trung tâm hành chính TP  Huế, 24 Tố Hữu
- Chỉ đạo GV, TCM, Đoàn thể, Liên đội… lên kế hoạch, LBG, kế hoạch sử dụng thiết bị ở  trang Web
	- HT, Cô Bảo
- Theo DS


	
	Chiều
	- Hoàn thành báo cáo nhanh số liệu đầu năm trên CTTĐT
- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh đợt 2
	- Cô Bảo
- PHT

	Thứ Tư

(23/8)
	Sáng
	- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch: Cá nhân, TCM, Đoàn thể, Tổ nữ công, Liên Đội, Chi Đoàn
- Phát mẫu cho GV, NV bổ sung một số thông tin liên quan dến phần mềm PMÍC, thông tin của phụ huynh gửi PGD.
	- GV, TT, Trưởng các đoàn thể, TPT

- Cô Hồng



	
	Chiều
	- Chọn đội tuyển HS năng khiếu các bộ môn: Toán (khối 2,3,4,5), Tiếng Anh, Mỹ thuật, Tin (khối 3,4,5) và TV khối 4,5
	- GVBD, GVCN



	Thứ Năm

(24/8)
	Sáng
	- Chuẩn bị kế hoạch khai giảng

- Chuẩn bị các loại hồ sơ thư viện, thiết bị theo mẫu quy định
	- BTCĐ, TPT
- Cô Tình

	
	Chiều
	- Họp Chi bộ (14h tại phòng kế toán)
- Báo cáo nhanh số liệu đầu năm trên cổng TTĐT
	- Đảng viên
- Cô Bảo

	Thứ Sáu

(25/8)
	Sáng
	- Đăng ký sổ tay Đội viên và các hồ sơ của Đội…
	- TPT

	
	Chiều
	- Họp giao ban 14h (Thành phần: BGH, CTCĐ, TPT, Tổ trưởng, Tổ phó, BTCĐ, Kế toán, Thủ quỹ)

Lưu ý: Lớp 4/1 chuyển sang dạy buổi sáng (Học tại phòng số 3)
	- HĐSP, HS

	Thứ Bảy

(26/08)
	Sáng
	-  Kế hoạch họp phụ huynh chuyển tuần sau
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	


                                                                    Điền Lộc, ngày 21 tháng 08 năm 2017
                                                                    HIỆU TRƯỞNG
                  Hồ Hữu Hùng

